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      …………………………………………………………………………………………….. 

      ……………………………………………………………………………………………. 

Nomor Tlp.   :  …………………………………………………………………………………………… 

Nomor HP.   :  ………………………………………………………………………………………….. 

Jml. Mahasiswa Bimbingan :  …………………. Orang 

Membimbing Mahasiswa : 

- Prodi    :  ……………………………………………………………………………………………. 

- Angkatan Tahun  :  ……………………………………………………………………………………………. 

       Kuningan, ……………………………………2018 

       Dosen Wali/Pembimbing Akademik, 

 

 

       ……………………………………………………………. 
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TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB DOSEN WALI/ 

DOSEN PEMBIMBING AKADEMIK 

 

Dalam membantu kelancaran belajar mahasiswa, ditetapkan Dosen Wali/ Dosen Pembimbing 

Akademik  dengan tugas dan tanggung jawab sebagai berikut : 

1. Mendata mahasiswa peserta bimbingan dan memberikan bimbingan sampai dengan 

akhir studi. 

2. Mengadakan pertemuan berkala dengan mahasiswa bimbingan sesuai dengan jadwal 

yang telah dibuat dan disepakati mahasiswa bimbingan. 

3. Membantu  memberikan penjelasan kepada mahasiswa tentang heregistrasi. 

4. Memberikan penjelasan kepada mahasiswa bimbingan tentang mata kuliah yang harus 

ditempuh pada setiap semester. 

5. Menandatangani KRS (Kartus Rencana Studi) dan KHS ( Kartu Hasil Studi) 

mahasiswa yang dibimbing serta menerima salinannya. 

6. Menerima keluhan mahasiswa bimbingan dan memberikan pengarahan atau solusi 

kesulitan mahasiswa bimbingan, terutama kesulitan belajar. 

7. Memberikan penjelasan kepada mahasiswa bimbingan tentang ketentuan daftar ulang, 

cuti akademik, pindah kelas belajar atau pindah program studi. 

8. Memberi rekomendasi kepada mahasiswa yang akan mengambil cuti atau pindah 

program. 

9. Memperhatikan prestasi belajar mahasiswa, terutama jumlah mata kuliah yang  

nilainya D agar tidak melampaui ketentuan yang berlaku pada akhir (keseluruhan 

program). 
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